
DEINE ANLEITUNG FÜR DEN EINSTIEG IN MICROSOFT TEAMS 
 

 

 
Da die Teilnahme bei Teams-Calls unter Umständen etwas kompliziert sein kann, vor allem wenn 

man noch keinen Teams Account hat, haben wir euch hier den Einstieg Schritt für Schritt 

erklärt. 

Als Gast-User gibt es 3 Möglichkeiten bei einem Teams-Call 

mitzumachen: 

 
• VARIANTE 1: Am PC/Laptop über Microsoft Edge (Internet Browser) 

• VARIANTE 2: Am PC/Laptop/Smartphone mit installierter ”Teams”- App 

 
• VARIANTE 3: Über das Smartphone/Tablet mit „Teams“ App und Besprechungs-ID 



 
VARIANTE 1: Am PC/Laptop über Microsoft Edge (Internet Browser) 

Schritt 1: Link kopieren und in der Webleiste einfügen 

  

 

Schritt 2: Klick auf „in diesem Browser“ fortfahren.  
 

  
 

 
Schritt 3: Klick bitte auf „Zulassen“.  
 

 
 
 



 

Schritt 4: Hier tragt euch bitte mit eurem Vor- und Nachnamen ein, ihr könnt die Kamera 
ein/ausschalten und klickt auf „Jetzt teilnehmen“. Einen Moment ihr werdet gleich von unserer 
Moderation zur Teilnahme zugelassen.  

 

Vorname Nachname 



  
 

VARIANTE 2: Am PC/Laptop/Smartphone mit installierter ”Teams”- App 
 
 

Schritt 1: Link kopieren und in der Webleiste einfügen 

  

 

Schritt 2: Klick auf „Beitreten über die Teams-App“ fortfahren.  
 

  
 
 

 
Schritt 3: Klickt jetzt auf „Öffnen“ 

 

 



 
Schritt 4: Wenn ihr möchtet, könnt die Kamera ein/ausschalten und klickt bitte auf „Jetzt 

teilnehmen“. Einen Moment ihr werdet gleich von unserer Moderation zur Teilnahme 

zugelassen. 
 

 



VARIANTE 3: Über das Smartphone mit App TEAMS und Besprechungs-ID: 

Schritt 1: Öffnet auf eurem Handy die Teams App und fügt die Besprechungs-ID sowie 

den Passcode ein.  

 

 

 

SCHRITT 2: Wenn ihr möchtet, könnt die Kamera ein/ausschalten und klickt bitte auf „Jetzt 
teilnehmen“. Einen Moment ihr werdet gleich von unserer Moderation zur Teilnahme zugelassen. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 


